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1 Общие положения

1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок осуществления информационного взаимодействия на базе межведомственного портала по управлению государственной собственностью (далее по тексту – МВ Портал) между ОАО «НОРФЕС» (далее по тексту - Общество) и иными пользователями МВ Портала и является внутренним нормативным документом.
1.2 Информационное взаимодействие на базе МВ Портала проводится в целях оптимальной организации эффективной системы информационного взаимодействия между Обществом, органами государственной власти и членами органов управления и контроля Общества в процессе принятия управленческих решений. 

1.3. Настоящее Положение разработано на основании Рекомендаций Росимущества (письмо от 08.04.2011г. № ГН-15/9604).
2 Организация информационного взаимодействия на базе МВ Портала 
2.1.  Для организации информационного взаимодействия на базе МВ Портала приказом Генерального директора определяются сотрудники, ответственные за предоставление информации в личном кабинете МВ Портала.
2.2. Корпоративный секретарь Общества осуществляет мониторинг личного кабинета Общества на МВ Портале на предмет появления нового функционала, поддерживает и развивает регулярное взаимодействие между собственником акционерного общества, его высшим менеджментом и советом директоров. 
2.3.Структурные подразделения и должностные лица Общества обязаны содействовать корпоративному секретарю в осуществлении им своих функций.
2.4.Корпоративный секретарь осуществляет подготовку корпоративных документов, а также их утверждение, основываясь на рекомендуемых Росимуществом формах (Приложения 1-3).
3 Механизм организации взаимодействия на базе МВ Портала
3.1. Работники Общества, ответственные за представление информации на МВ Портале, осуществляют по своему направлению подготовку информации по запросам Росимущества (акционера). 
3.2. Сведения, запрашиваемые акционером, размещаются на МВ Портале соответствующими работниками Общества.

3.3. Работники обязаны обеспечить согласование размещаемой информации с корпоративным секретарем Общества.
3.4. Члены совета директоров для осуществления информационного взаимодействия регистрируются на МВ Портале через Росимущество, с предоставлением доступа к информации Общества, размещенной в личном кабинете МВ Портала.
4 Администрирование личного кабинета Организации

4.1. Приказом Генерального директора Общества назначается администратор личного кабинета МВ Портала.
4.2.К функциям администратора личного кабинета Общества относятся:

· технические вопросы обеспечения работы МВ Портала в Обществе;

· вопросы организации взаимодействия с Росимуществом в части реализации программных требований, необходимых Обществу для полноценного использования функционала, предоставляемого МВ Порталом;
· вопросы, связанные с организацией обмена электронными документами, юридическая значимость которых подтверждается средствами электронной подписи, между пользователями МВ Портала.
5 Принципы разграничения прав доступа сотрудников Общества к информации, размещаемой на МВ Портале

5.1. Разграничение прав доступа организуется внутренними средствами МВ Портала. 
5.2. Каждому сотруднику Общества администратором МВ Портала в соответствие с приказом Генерального директора предоставляются права на работу (чтение, запись и загрузка документов) в следующих разделах МВ Портала:
· Входящие распоряжения и поручения Росимущества;
· Формуляр акционерного Общества;
· Корпоративные мероприятия;
· Документы;
· Отчетность;
· Головная организация, дочерние и зависимые общества;
· Структура акционерного капитала;
· Органы управления и контроля;
· Администратор.
6 Периодичность актуализации информации
6.1 Обновление информации средствами МВ Портала должно осуществляться не реже, чем раз в квартал (в срок не позднее 15 дней с момента сдачи бухгалтерской отчетности в ФНС России), либо по запросу Росимущества.

6.2. Информация, касающаяся корпоративных мероприятий, должна поддерживаться Обществом в актуальном состоянии и оперативно обновляться во время их подготовки и проведения. 
7. Иные положения

7.1. Изменения в настоящее Положение вносятся в порядке, установленном для утверждения Положения.
7.2. Настоящее Положение действует до принятия нового Положения.

Приложения:

1. Форма Уведомления о проведении в заочной форме заседания совета директоров открытого акционерного общества «НОРФЕС».

2. Форма Уведомления о проведении в очной форме заседания совета директоров открытого акционерного общества «НОРФЕС».

3. Форма Протокола заседания совета директоров.
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